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 ه1441تقرير عن عمل وحدة الارشاد الاكاديمي للعام الجامعي 

 منسق وحدة الارشاد بالقسم  –د.هجو البشير محمد علي 

 والاضافة الحذف. أ

 كان فقد بالكلية الأكاديمي الإرشاد  وحدة خطة مع تنسجم التي و   بالقسم الأكاديمي الإرشاد خطة حسب

 القسم مشرف مع بالتنسيق المرشدين الأساتذة بها يقوم التي و  الإضافة و  للحذف مخصص الأول  الأسبوع

 المقررات بعض حذف و   المقررات بعض بإضافة مرشد كل قام  الإطار  هذا في ، بالكلية التسجيل وحدة و 

  تعارض مشاكل حل كذلك و ( التسجيل و  القبول  شؤون عمادة) من لذلك المعد النموذج وفق للطلاب

 .لها معالجات عمل و  الخريجين الطلاب جداول  لتنسيق بالإضافة الطلاب بجداول  المقررات بعض

  

 

 الجدد الطلاب استقبال محور . ب



KINGDOM OF SAUDI ARABIA 

Ministry of Higher Education 

Prince Satam Bin Abdulaziz University 

College of Science and Humanity Studies in Sulail 

  

      

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 جامعة الامير سطام بن عبد العزيز    

 كلية العلوم والدراسات الإنسانية بالسليل    

 قسم ادارة الاعمال

     

 

 

2 
 

  هـ 1441/1/17 بتاريخ الكلية مسرح على للطلاب تعريفي لقاء تقيم الاكاديمي الارشاد

 والدراسات العلوم كلية في المستجدين للطلبة بالوحدة تعريفيا لقاء الأكاديمي الارشاد وحدة أقامت

افق الأثنين يوم الكلية مسرح في بالسليل الانسانية  واهمية الأكاديمي الارشاد دور  عن هـ17/1/1441 المو

 التخطيط على لمساعدتهم للطلاب متنوعة إرشادية خدمات من به تقوم وما الاكاديمي الارشاد وحدة

 أهمية عن كلمة العمور  مفلح فالح الدكتور  الاكاديمية للشؤون الكلية وكيل ألقى حيث بنجاح لمستقبلهم

 الطلاب توجيه من به يقوم وما الأكاديمي للمرشد المهم والدور  الجامعي الطالب حياة في الأكاديمي الارشاد

 الارشاد أهمية عن بحوار  الطلاب من مجموعة قام ثم ومن والابداع، الدراسة على ويحفزهم يميزهم ما الى

 وكما  وتميز  بنجاح لمستقبلهم التخطيط على مساعدتهم في الاكاديمي المرشد دور  عن فيه تحدثوا الأكاديمي

 وقدم دراس ي مقرر  عن والاعتذار  الأكاديمي والفصل والحرمان والاضافة السحب شروط عن الحديث تم

 الوحدة ورؤية رسالة عن عرضا الحراحشة عبدالرؤوف الأستاذ الكلية في الاكاديمي الارشاد وحدة مشرف

 التعثر  عن والبعد معها والتكيف للطالب الجامعية الحياة استغلال وكيفية الأكاديمي المرشد ومهام

  الاعمال إدارة قسم في الأكاديمي الارشاد منسق البشير  هجو  الدكتور  قدم وكما ، أشكاله جميع في الأكاديمي

 .الالكترونية البوابة على الطالب يحتاجها التي الأكاديمية المفاهيم لمعظم شرحا

 

 

 . توزيع  الطلاب على اعضاء هيئة التدريسج
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 عدد الطلاب اسم الاستاذ م

 18 منصف بوعنان قيزاني  د. 1

 13 هجو البشير محمد علي  د. 2

 22 د. معاطف محمد مسلم  3

 20 د.شكري عبد المجيد الزهري  4

 30 عبد الله فهد عبد الله الدخيل أ.  5

 21 فهد سعد مبارك العقيل  أ. 11
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 المكتبية: و  الارشادية الساعات جدول  محور :  د

 من توجيه سعادة وكيل الكلية للشؤون التعليمية و 
ً
انطلاقا

الأكاديمية بأهمية تفعيل الساعات المكتبية ، قام مشرف 

القسم بتوجيه كل أعضاء هيئة التدريس بالقسم  بإعداد 

الارشادية و المكتبية  بحيث لا يتعارض جداول الساعات  

الجدول مع جدول المحاضرات ، و  تم وضع الجدول على 

المكتب حتي يلم الطالب بوقت مرشدة لأغراض المتابعة )مرفق 

 .جداول الساعات الارشادية و المكتبية(.

 
 

 

 :المكتبية و  الارشادية الساعات جدول  محور . ه

 من توجيه سعادة وكيل 
ً
الكلية للشؤون التعليمية و انطلاقا

الأكاديمية بأهمية تفعيل الساعات المكتبية ، قام مشرف 

القسم بتوجيه كل أعضاء هيئة التدريس بالقسم  بإعداد 

جداول الساعات  الارشادية و المكتبية  بحيث لا يتعارض 

الجدول مع جدول المحاضرات ، و  تم وضع الجدول على 

رشدة لأغراض المتابعة )مرفق المكتب حتي يلم الطالب بوقت م

 .جداول الساعات الارشادية و المكتبية(.
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 :محور اعداد ملفات الارشاد الاكاديمي لدي المرشدين. و

قام كل استاذ مرشد بإعداد ملف الارشاد الاكاديمي الورقي  و 

 الذي يحتوي على:

 السجل الاكاديمي للطالب .

 المقررات المتبقية للطالب.

 الطالب في المقررات.نسب غياب 

 رقم الجوال و رقم هوية الطالب بغرض الاتصال(
 

 

 :الطلاب متابعة محور . و

 : الاتي في المحور  هذا يتمثل

 : الدورية الاجتماعات خلال من الطلاب متابعة /1

 دورية اجتماعات عقد خلال من الطلاب متابعة تتم

تم توثيق هذه ( الدراس ي الفصل في اجتماعين)

الاجتماعات )مرفق ما عدا الاستاذ / عبد العزيز العبود و 

 الاتصال خلال من كذلك الاستاذ /فهد العقيل ( ، و 

 لمنسق  بذلك تقرير  كتابة و ( الجوال ، مقابلة) المباشر 

 من لذلك معد نموذج هنالك  بالقسم، الاكاديمي الارشاد

 .القسم قبل
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 الطلابي:متابعة الطلاب من خلال المجلس /2

افق هـ 1/3/1441 الثلاثاء بتاريخ( الكلية مسرح) استقبل الأنيق الجديد ومظهره الزاهية حلته في  المو

 إدارة بقسم الطلابي الاستشاري  للمجلس التنفيذي المكتب طلاب الظهر  صلاة بعد م 29/10/2019

 الأول  المستوى  طلاب من أعضاء 3 بانتخاب السادس الأسبوع في استكماله تم أن بعد وذلك الأعمال

  12 يضم وأصبح
ً
 الله بحمد ذلك وتم المجلس وأمين ونائبه الرئيس انتخاب الاجتماع من الهدف وكان عضوا

 والرياضية الاجتماعية هياكله ببناء المهام تلك تفعيل وكيفية المجلس مهام في مستفيض نقاش بعد

 منسق علي محمد البشير  هجو . ود القسم مشرف الكريم عبد محمد جعفر . د اللقاء حضر  وقد. والثقافية

 إدارة بين وصل حلقة ليكونوا المجلس في لطلابنا التوفيق الله نسأل. بالقسم الأكاديمي الارشاد وحدة

 .القسم وطلاب الكلية وادارة القسم

 

 

 للاختبارات) الاسبوع التوعوي(: النفس ي الإعداد محاضرات برنامج: ى

 قدمت محاضرتان كما يلي:من خلال هذا الاسبوع 
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 الثلاثاء بتاريخ للاختبارات التوعوي  الاسبوع بدأ الاعمال إدارة بقسم الأكاديمي الإرشاد فعالياتاطار  في /1

 الكريم عبد محمد د. جعفر  قدمها( الاستذكار مهارات) عن الكلية بمسرح  بمحاضرة  م٢٦/١١/٢٠١٩

 .التعليمية العملية في الاستذكار  أهمية مبينا الاستذكار  معوقات و  الفعال الاستذكار  مهارات فيها تناول 

 

افق الاربعاء اليوم قدمت الأعمال إدارة بقسم للاختبارات التوعوي  الاسبوع ختام في /2  2019/11/27  المو

 فيها تناول  علي محمد البشير  د. هجو  قدمها للاختبارات النفس ي الإعداد بعنوان محاضرة الكلية مسرح في مـ

 النفس ي الإرشاد اساليب و  طرائق و  النفس ي الإرشاد مبادئ و  اهداف

 

 


